
एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣ संचालन काय[ͪ वͬध,२०८० 

Ĥèतावनाः  

तुलसीपरु उपमहानगरपाͧलकामा उ×पादन तथा संकलन भएका डाटालाई उͬचत 
ǽपमा åयवèथापन गनȶ उɮदेæयल ेअÛतरͩĐया×मक Ǻæय एवम ्ɬयासबोड[लगायतका 
ͪवèततृ सुͪ वधाहǾ सǑहतको डाटा åयवèथापन Ĥणालȣको åयवèथा गरȣ ×यèतो 
एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣको सहज र सरल सÑचालनका लाͬग 
काय[ͪ वͬधगत åयवèथा गन[ वाÑछनीय भएकोल,े èथानीय सरकार सÑचालन ऐन 
२०७४ का दफा १०२ को उपदफा २ बमोिजम पाͧलकाको काय[पाͧलकाबाट “एकȧकृत 
डाटा åयवèथापन Ĥणालȣ संचालन काय[ͪ वͬध २०८०” èवीकृत गरȣ लाग ूगǐरएको छ। 

 

पǐरÍछेद १ 

Ĥारिàभक 

१. संͯ ¢Üत नाम, Ĥारàभ र काय[ ¢ेğ  

क) यस काय[ͪ वͬधको नाम “एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣ संचालन काय[ͪ वͬध 
२०८०” रहेको छ।  

ख) यो काय[ͪ वͬध काय[पाͧलका बठैकबाट पाǐरत भएको ͧमǓतदेͨख Ĥारàभ हुनेछ।  

ग) यो काय[ͪ वͬध यस पाͧलकाभर लाग ूहुनेछ।  

२. पǐरभाषा   

ͪवषय वा Ĥसँगल ेअकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ͪ वͬधमा  

(क) “पाͧलका” भÛनाल ेतलुसीपरु उपमहानगरपाͧलकालाई सàझनु पछ[।  

(ख)“Ĥमखु” भÛनाले उपमहानगर काय[पाͧलकाको Ĥमखु सàझनपुछ[ । 

(ग)“उपĤमखु” भÛनाले उपमहानगर काय[पाͧलकाको उपĤमखु सàझन ुपछ[। 



(घ) “सचूना” भÛनाले उपमहानगरपाͧलकाबाट सàपादन हुने वा भएको साव[जǓनक 
मह×वको काम, त×सàबÛधी कारबाहȣ वा Ǔनण[यसँग सàबिÛधत कुन ै ͧलखत, 
सामĒी वा जानकारȣ सàझन ुपछ[ । 

(ङ) “Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृत” भÛनाले उपमहानगरपाͧलकाको Ĥमुख Ĥशासकȧय 
अͬधकृतलाई सàझन ुपछ[। 

(च) “डाटाबेस” वा “कàÜयटुर डाटाबेस” भÛनाले कàÜयटुर वा कàÜयटुर Ĥणालȣमा 
Ĥयोग गनȶ उɮदेæयल ेअɨक, अ¢र, छͪव वा ĮÞयǺæयमा औपचाǐरक तवरल े
तयार गǐरएको सांिÉयकȧय ͪववरण, तØयाɨक, सचूना, नÈसा, £ान तथा 
अवधारणालाई सàझनुपछ[। 

(छ) “कàÜयटुर नेटवक[ ” भÛनाले एकअका[सँग अÛतरआबɮध वा संचारसàपक[ मा 
रहेका दईु वा दईु भÛदा बढȣ कàÜयटुरहǾको अÛतरसàबɮधतालाई सàझनपुछ[। 

(ज) “डाटा” भÛनाले कुन ै ĤाकृǓतक तथा काननूी åयिÈतसँग सàबिÛधत आͬथ[क, 
सामािजक, भौǓतक, वातावरणीय, भèुथाǓनक (Geospatial) जानकारȣ तथा 
तØयाɨक लगायतका ͪववरण, ͬचğ, ĮåयǺçय, लगत र सचूना सàझनपुछ[ र 
सो शåदले ×यèता ͪववरण, लगत र सचूना åयविèथत संकलन, Ĥèतुतीकरण 
वा ͪवæलेषण गरȣ तयार पाǐरएको सÉंया×मक Ĥèतुतीलाई समेत जनाउँछ । 

(झ) “डाटा संकलन” भÛनाले पाͧलकाल े Ǔनिæचत उɮदेæय सǑहत सवȶ¢ण वा अÛय 
कुन ैडाटा संकलनका माÚयम Ĥयोग गरȣ ¢ेğगत तथा ǒबषयगत Ǿपमा डाटा 
जàमा गनȶ, एͩककृत गनȶ वा अÚयावͬधक गनȶ काय[लाइ सिàझन ुपछ[ । डाटा 
संकलन शÞदले पाͧलकाले सेवा Ĥवाहको तथा Ǔनयͧमत काय[ सÑचालनको 
ĤͩĐयामा संकलन गǐरएको तथा Ĥशोधन गरȣ तØय, तØयाɨक, जानकारȣ तथा 
सचूना तयार गनȶ काय[ समेतलाइ जनाउँछ ।  

(ञ) “तØयाɨक अͬधकृत” भÛनाले पाͧलकाको तØयाɨक अͬधकृतलाई सàझनपुछ[। 



(ट) “ͪवɮयतुीय अͧभलेख” भÛनाले ͪवɮयतुीयèवǽपको कुन ैमाÚयमबाट ͧसज[ना गरȣ 
सàĤेषण गǐरएका, ĤाÜत गǐरएका वा जàमा गǐरएका तØयाɨक, अͧभलेख, 
छͪव वा ĮÞयǺæयलाई सàझनपुछ[। 

(ठ) “ͪवषयगत शाखा” भÛनाले पाͧलका अÛतग[तको ͪवषयगत महाशाखा, वडा 
काया[लय वा इकाईलाई सàझनपुछ[। यस शÞदले संͪ वधानबमोिजम पाͧलकालाई 
तोͩकएको काय[ सàपादन गन[का लाͬग उपमहानगर काय[पाͧलका अÛतग[त रहने 
ͧश¢ा, èवाèØय, कृͪष, वन, पश ु ͪवकास जèता ͪवशषे ¢ेğगत काया[लय वा 
इकाईलाई समेत सàझन ुपछ[। 

(ड) “रािçĚय तØयाɨक Ĥणालȣ”भÛनाल े नेपाल सरकारɮवारा èथापना गǐरएको 
रािçĚय तØयाɨक Ĥणालȣलाई सàझनपुछ[ । 

(ढ) “एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣ” (Integrated Data Management 
System- IDMS) भÛनाले यस काय[ͪ वͬधमा आधारȣत भई पाͧलकाले èथापना 
गरेको एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣलाई सàझनपुछ[।  

(ण) “सͧमǓत” भÛनाले यस काय[ͪ वͬध बमोिजम गठन भएको तØयाɨक åयवèथापन 
सͧमǓतलाई सàझनपुछ[। 

(त) “तोͩकए वा तोͩकए बमोिजम हुनेछ” भÛनाले सɨǓघय, Ĥादेͧशक वा यस 
पाͧलकाल ेबनाएको कुन ैऐन Ǔनयममा पǑहãय ैतोͩकएको वा यस काय[ͪ वͬधको 
काया[Ûवयनका लाͬग काय[ͪ वͬध अÛतग[त जारȣ गǐरएका Ǔनण[यमा तोͩकएको वा 
तोͩकए बमोिजमको सàझन ुपद[छ । 

(थ) “ओपन डाटा” भÛनाले èवतÛğ ǽपमा कसलै ेपǓन Ĥयोग, पनूĤ[योग, ͪवतरण 
तथा पनूͪव[तरण गन[ सͩकने खुला èवǽपमा राͨखएको डाटालाई सàझन ुपद[छ 
।  

(द) “सचूनाको हक” भÛनाल े सचूनाको हकसàबिÛध काननूले सǓुनिæचत गरेको 
साव[जǓनक Ǔनकायमा रहेका साव[जǓनक मह×वको सचूना माÊन े र पाउन े
अͬधकार सàझनपुद[छ।   



३. काय[ͪ वͬधको उɮदेæय 

(क) पाͧलकाको आͬथ[क, सामािजक, भौǓतक तथा अÛय ¢ेğ एव ं ͪवषयसंग 
सàबिÛधत ͪवͧभÛन डाटाहǾ संकलन गरȣ संͩ कलत डाटालाइ पाͧलकाको ͪवकास 
Ĥयोजनको लाͬग आधार तयार गरȣ Ĥमाणमा आधाǐरत नीǓत तथा योजना 
Ǔनमा[ण Ĥणालȣ ͪवकास गनȶ,  

(ख) पाͧलकाल ेͪवͧभÛन माÚयमबाट संकलन गनȶ डाटा संकलन, ×यसको भÖडारण 
तथा Ĥशोधन, ͪवतरणलाइ åयविèथत गनȶ, 

(ग) पाͧलका अÛतगत[का ͪवभाग वा इकाइहǾ अÛतग[त èथापना तथा संचालन 
गǐरन ेडाटाबसे åयवèथापन संयÛğ तथा Ĥकृयालाई सधुार गनȶ, 

(घ) पाͧलकाको दैǓनक काय[ åयवहार तथा Ǔनण[य Ĥकृयामा डाटा तथा तØयाकंको 
åयविèथत उपयोग सǓुनिæचत गन[, पाͧलकाका ͪवͧभÛन शाखा तथा ईकाइका 
ͪवच एक आपसमा सहज Ǿपमा डाटा, तØयाɨक तथा सचूना आदान Ĥदान गन[ 
तथा पाͧलकाले अÛय Ǔनकाय तथा सव[साधारणालाई åयविèथत ǽपमा डाटा, 
तØयाɨक तथा सचूना उपलÞध गराउन एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣको 
उपयोग गनȶ।  

(ङ) अÛय Ĥणालȣसगंको अÛतरआवɮदता लगायतका ͪवͧभÛन ͪवशषेता सǑहतको 
एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणा◌ालȣ èथापना तथा ͪवकास गनȶ र सो Ĥणालȣको 
सहज र सरल सÑचालन ͪवͬध तय गनȶ । 

पǐरÍछेद २ 

डाटातथा तØयांकसकंलन तथा åयवèथापन 

४.डाटा तथा तØयाकं संकलनसàबÛधी åयवèथा  

पाͧलकाल ेèथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को दफा ११ तथा अÛय Ĥचͧलत 
काननु अनुसार देहायको डाटा तथा तØयाɨक संकलन गनȶछः 



(क) åयिÈतगत घटना (जÛम, म×ृय,ु ͪवबाह, बसाइ–सराइ, सàबÛधͪवÍछेद र 
धम[पğु/धम[पğुी) सàवÛधी तØयाɨक  

(ख) आधारभतू तथा माÚयाͧमक ͧश¢ासँग सàविÛधत तØयाɨक 

(ग) साव[जǓनक सàपͪƣ, सामदुाǓयक सàपͪƣ, भवन, सडक लगायत भौǓतक 
पवूा[धार सàवÛधी तØयाɨक 

(घ) èथानीय बजार¸ åयापार तथा åयवसाय सàवÛधी तØयाɨक 

(ङ) èथानीय वातावरण संर¢ण तथा जैͪ वक ͪवͪवधता सàवÛधी तØयाɨक 

(च) ĤाकृǓतक, ऐǓतहाͧसक, परुाताि×वक, सांèकृǓतक तथा धाͧम[क मह×वका 
सàपदा, Ĥाचीन èमारक, मिÛदर, घाट, पाटȣ, पौवा, सƣल, धम[शाला 
आदȣ सàबÛधी तØयाɨक 

(छ) कृͪष तथा पशपु¢ी सàबÛधी तØयाɨक 

(ज) कूल Ēाहèथ उ×पादन सàबÛधी तØयाɨक 

(झ) राजæव तथा आय åयय लगायत आͬथ[क सàबÛधी तØयाɨक 

(ञ) ĤǓतåयिÈत आय सàबÛधी तØयाɨक 

(ट) मानव ͪवकास तथा लɇͬ गक सशिÈतकरण सचूक सàबÛधी ͪववरण 

(ठ) सामािजक सरु¢ा भƣा सàबÛधी तØयाɨक 

(ड) Ïयेçठ नागǐरक सàबÛधी तØयाɨक 

(ढ) अपागंता भएका åयिÈत र शाǐररȣकǾपमा अशÈत åयिÈतहǾको 
तØयाɨक 

(ण) ɮवÛɮव पीͫडत सàबÛधी तØयाɨक 

(त) सडक बालबाͧलका सàबÛधी तØयाɨक 

(थ) भूͧ मǑहन वा आवासͪवǑहन åयिÈत र पǐरवार सàबÛधी तØयाɨक 



(द) रोजगारȣको अवèथा सàबÛधी तØयाɨक 

(ध) ͪवदेशी Įͧमक सàबÛधी तØयाɨक 

(न) èवाèØय सàबÛधी तØयाɨक 

(प) तोͩकए बमोिजमका अÛय तØयाɨक 

५. डाटातथा तØयाकंसंकलनको Ĥयोजन: पाͧलकाल े संकलन गरेको डाटा देहायका 
Ĥयोजनको लाͬग Ĥयोग गन[ सͩकनेछः 

(क) पाͧलकाको नीǓत, काय[Đम तथा योजनाको तजु[मा, 

(ख) पाͧलकाको भौǓतक पवूा[धार तथा अÛय ͪवकास Ǔनमा[ण सàबÛधी योजना 
छनोट तथा ĤगǓत सͧम¢ा, 

(ग) पाͧलकाल ेĤदान गनȶ सामािजक सुͪ वधा तथा अÛय सुͪ वधाको Ǔनधा[रण, 

(घ) पाͧलकाको आͬथ[क, सामािजक, वातावरणीय ͪवषयसंग सàबिÛधत 
पाͧलकाल ेतोकेका अÛय Ĥयोजन ।  

६.डाटा संकलनको लाͬग समÛवय तथा अनमुǓत ͧलनपुनȶः 

(क) संघीय तथा Ĥदेश सरकार तथा मातहतका Ǔनकायल ेयस पाͧलका ͧभğ कुन ै
डाटा वा ͪववरण संकलन गनु[परेमा पाͧलकासंग समÛवय गनु[पनȶछ । 

(ख) संघीय तथा Ĥदेश सरकार तथा मातहतका Ǔनकाय बाहेक अÛय कसलै ेपǓन 
पाͧलका ͧभğ कुन ैडाटा संकलन गनु[ परेमा पाͧलकाको अनुमǓत ͧलन ुपनȶछ । 

(ग) पाͧलकाले डाटा सकंलन गदा[ ͪवͧभÛन सरकारȣ तथा साव[जǓनक Ǔनकाय, 
नागǐरक संघ सèंथा तथा Ǔनजी ¢ेğसंग सहकाय[ गरȣ समÛवया×मक तवरल े
संकलन गनȶछ । 

७. डाटा संकलन ĤͩĐया 



(१) पाͧलकाले डाटा सकंलन गदा[ देहायको मÚये कुन ै एक वा सब ै ĤͩĐया 
अवलàबन गन[ सÈनेछः   

(क) सवȶ¢ण, 

(ख) गणना 

(ग) कुन ैतहको सरकारȣ Ǔनकाय, साव[जǓनक संघ सèंथा वा Ǔनकायमा रहेको 
ͪववरण एवं डाटा ĤाÜती, 

(घ) पाͧलकाका सेवाĒाहȣल ेउपलåध गराएको ͪववरणको ĤाÜती, 

(ङ) अÛय सरोकारवाला åयिÈत वा Ǔनकायबाट डाटा वा ͪववरणको ĤाÜती, 

(२) पाͧलकाले कुन ैåयिÈत, घरपǐरवार, सèंथा वा सरकारȣ Ǔनकायसगं सàबिÛधत 
डाटा संकलन गनȶछ । 

(३) पाͧलकाल े कुन ै åयिÈत, घरपǐरवार, सèंथा वा सरकारȣ Ǔनकायलाई आफुसगं 
भएको डाटा उपलåध गराउन सूͬ चत गन[ सÈनेछ । 

(४) पाͧलकाल े डाटा सकंलन गनु[ पवू[ Ĥयोजन अनुसार आवæयक पनȶ डाटाको 
ͩकͧसम र गुणèतरलाई पǐरभाͪषत गनु[पनȶछ। 

(५) पाͧलकाले डाटा संकलन गरेपæयात ् संकͧलत डाटाको गुणèतर तथा 
ͪवæवससनीयता जाँच गनु[ पनȶछ। 

८. डाटाको वͬग[करण 

(१) दफा (३) बमोिजम संकलन गǐरएको डाटा तथा तØयाɨकलाई पाͧलकाले 
Ĥचͧलत काननू बमोिजम साव[जǓनक डाटा र वयैिÈतक डाटामा वगȸकरण गरȣ 
åयिÈतगतǾपमा पǑहचान नखुãन ेगरȣ सामǑूहक तØयाɨकका Ǿपमा उ×पादन तथा 
Ĥशोधन गरȣ åयवèथापन गनȶ छ । 



(२) उपदफा (१) बमोिजम पाͧलकाल े सामǑूहक तØयाɨकका Ǿपमा उ×पादन तथा 
Ĥशोधन गरȣ åयवèथापन गदा[ देहाय बमोिजम खिÖडकृत तØयाɨक उपलåध हुने 
गरȣ भÖडारण तथा åयवèथापन गनȶ छः 

(क) उमेर वा उमरे समहु  

(ख) अपागंता वा शारȣǐरक िèथǓत 

(ग) जात जाǓत 

(घ) भौगोͧलक िèथǓत 

(ङ) आय वा सàपͪƣ 

(च) लɇͬ गक पǑहचान 

(छ) शैͯ ¢क अवèथा 

(ज) रोजगारȣको अवèथा 

(झ) नागǐरकता (वंशज (बाबकुो नामबाट, आमाको नामबाट), अंͬ गकृत, 
नागǐरकताͪवǑहन) 

(ञ) वसोवास (èथायी/अèथायी) 

(ज) अÛय 

 

९. डाटाको Ĥशोधन तथा भÖडारण 

(१) पाͧलकाल े सकंलन गरेको डाटाको वͬग[करण बमोिजम संकͧलत डाटालाई 
पाͧलकाल ेèथापना गरेको डाटावेशमा Ĥͪविçट गǐरनछे । 

(२) संकͧलत डाटाको Ĥͪविçटसगं ैआवæयकता अनुसार Ĥशोधन गǐरनछे र Ĥशोधन 
गदा[ गणना सवȶ¢ण तथा गणनाका पǐरभाͪषत ͪवͬध, ĤͩĐया र èवचाͧलत तथा 
èवीकाय[ नवीनतम Ĥणालȣको अवलàबन गǐरनछे । 



(३) डाटा भÖडारण गदा[ Ǔनिæचत मानक र तǐरका अवलàबन गरȣ सहजै Ĥसारण 
गन[ सͩकने गरȣ पाͧलकाले तोके बमोिजमको अवधीसàम नçट नहुनेगरȣ भÖडारण 
गनु[पनȶछ । 

(४) डाटा भÖडारण गदा[ डाटा संकलनको उɮदेæय ĤाÜत भएपǓछ åयिÈतगत पǑहचान 
खुãन ेͪववरणहǽ हटाई भÖडारण गनु[पनȶछ । 

(५) डाटा भÖडारण गदा[ संवेदनशील डाटाको गोपनीयता कायम राơका लाͬग 
पाͧलकाल ेडाटा इिÛĐपसनको ͪवͬध अपनाउने छ। 

१०. डाटा åयवèथापन Ĥणालȣः 

(१) पाͧलकामा उ×पादन, संकलन तथा भÖडारण भएका डाटालाई उͬचत ǽपमा 
åयवèथापन गन[ तथा पाͧलकाल ेĤमाणमा आधाǐरत ǓनǓत तथा बजेट Ǔनमा[ण गनȶ 
उɮदेæयल े आवæयकता अनुसार डाटा åयवèथापन Ĥणालȣको ͪवकास गनȶ छ।   
(२) उपदफा (१) बमोिजमको डाटा åयवèथापन Ĥणालȣ ͪवकास गराउदा 
अÛतरͩĐया×मक Ǻæय एवम ् ɬयासबोड[लगायतका ͪवèततृ सुͪ वधाहǾ सǑहतको  
पǐरÍछेद -४ अनुसारको एकृͩकत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣको समेत ͪवकास गनȶ 
छ।  

११. घटना ǐरपोǑट[ङ:  

(१)एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣमा कुन ै ͩकͧसमको ğटुȣ भएमा, समèया 
देͨखएमा, Ĥणालȣको काय[ Ĥकृयामा रोकावट आएमा वा केहȣ कारणवश डाटा चोरȣ 
भएमा वा डाटासँग सàबिÛधत अÛय कुन ै उãलɨघन भएमा अǒबलàब सचूना 
Ĥͪवͬध अͬधकृतलाई सूͬ चत गनु[ पनȶछ। 

(२) सचूना Ĥͪवͬध अͬधकृतल े घटना बारे सचूना पाउना साथ डाटाको सरु¢ाका 
लाͬग आवæयक ĤबÛध ͧमलाउने छ। 



(३) सचूना Ĥͪवͬध अͬधकृतल ेउपदफा (१) मा उãलेख भए अनसुारको कुन ैघटना 
भएमा घटना भएको ७ Ǒदन ͧभğ ×यसको Ĥाͪवͬधक ĤǓतवदेन तयार गरȣ डाटा 
åयवèथापन सͧमǓत सम¢ पशे गनȶछ।  

(४) एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣमा भएको कुन ैघटनाले नागǐरकलाई Ĥ×य¢ 
ǽपमा असर पाछ[ भने नागǐरकलाई सो घटनाको बारेमा सूͬ चत गराउन ुपनȶछ। 

 

पǐरÍछेद ३ 

डाटाåयवèथापन संरचना 

१२.डाटा åयवèथापन सͧमǓत: महानगरपाͧलकाको तØयाɨक åयवèथापन तथा 
एकȧकृत तØयाɨक Ĥणालȣको ͪवकासको लाͬग देहाय बमोिजमको सͧमǓत गठन 
गǐरनछे: 

(क) पाͧलकाको Ĥमखु      संयोजक 

(ख) पाͧलकाको उपĤमखु      सदèय 

(ग) Ĥमखुले तोकेको एक जना वडा अÚय¢/सदèय   सदèय 

(घ) Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृत      सदèय    

(ङ) उपमहानगरपाͧलकाल ेतोकेको ͪवषय ͪव£   सदèय 

(च) सचूना Ĥͪवͬध अͬधकृत      सदèय 

(ङ) तØयाɨक अͬधकृत      सदèय सͬचव  

 

१३. सͧमǓतको काम, कत[åय र अͬधकार:पाͧलकाको डाटा åयवèथापन Ĥणालȣको 
िजàमेवारȣ रहने गǐर दफा १२ बमोिजम गठन भएको सͧमǓतको काम कत[åय र 
अͬधकार देहायबमोिजम हुनेछ:    



(क) डाटा तथा तØयाɨक उ×पादन तथा संकलनको गुणèतǐरयता सǓुनिæचत 
गदȶ एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣ ͪवकͧसत गनȶ र सोका लाͬग 
अवलàबन गनु[पनȶ अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन योजना र नीǓतको 
सàबÛधमा पाͧलकालाई सझुाव Ǒदने; 

(ख) पाͧलकाको डाटा åयवèथापन Ĥणालȣलाई Ĥादेͧशक तथा रािçĚय मापदÖड 
अनुसार ͪवकͧसत गदȷ लजैान आवæयक काय[ गनȶ गराउने; 

(ग) डाटा åयèथापन सàबÛधी काय[ ǒबभाजन र ×यसको åयवèथा ͧमलाउन;े 

(घ) सचूना तथा Ĥͪवͬध शाखालाई संकͧलत डाटा तथा तØयाɨकहǽको 
Ĥशोधन, ͪवæलेषण Ĥकाशन तथा सरु¢ा गन[ Ǔनदȶशन Ǒदने; 

(ङ) डाटा तथा तØयाɨकसँग सàबिÛधत ͪववाद, तØयाɨकको गलत भएको 
भनी परेको उजुरȣ र गलत डाटा तथा तØयाकं सधुान[ आवæयक छ भनी 
काया[लयलाइ लागेको अवèथामा डाटा तथा तØयाɨकको आͬधकाǐरकताको 
ͪवषयमा उपयÈुत सãलाह Ǒदई समाधानका लाͬग सहयोग गनȶ; 

(च) डाटा åयवèथापन सàबÛधी काय[को अनगुमन तथा मãूयांकन गनȶ;  

(छ) पाͧलकाको डाटा Ĥणालȣलाई åयविèथत एव ं ͪवæवसनीय बनाउन अÛय 
आवæयक काय[ गनȶ गराउने; र 

(ज) पाͧलकाको डाटा åयवèथापनलाई खुãला डाटा मापदÖड अनǾुप 
åयविèथत गनȶ गराउने । 

(झ) ͪवषयगत शाखाहǽलाई आÝनो काय[संग सàबिÛधत काय[, डाटा तथा 
तØयाकं अÚयावͬधक राơ Ǔनदȶशन Ǒदन े।   

(ञ) एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣको मम[त, अÚयावͬधक (अपडेट) एवं 
उपयोगका लाͬग आवæयक पनȶ İोत åयवèथापनका लाͬग काय[पाͧलकालाई 
बजेट Ǔनधा[रण सझुाव Ǒदने। 



(ट) साÛदͧभ[क नीǓतहǽमा पǐरमाज[न भएका Ĥावधानहǽसँग एकȧकृत डाटा 
åयवèथापन Ĥणालȣको संचालन काय[ͪ वͬधल ेअनुपालन गरे नगरेको सͧम¢ा 
गरȣ काय[पाͧलकालाई ĤǓतवेदन पशे गनȶ। 

(ठ) सचुनाको हक सàबÛधी ऐनल े Ǔनधा[रण गरेको सचुनाहǽ एकȧकृत डाटा 
åयवèथापन Ĥणालȣमा Ĥकाशन गनȶ åयवèथा ͧमलाउन ेतथा ×यèता सचुना 
Ĥकाशन भए नभएको अनुगमन समेत गनȶ  

(ड) एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣमा उपलÞध तंØयाकको अͬधकतम 
Ĥयोग गǐर पाͧलकाको ͪवकास गन[ ͪवͧभÛन सरोकारवालाहǽसग समÛवय 
तथा सहकाय[मा ताͧलम, गोिçठ, £ान साझदेारȣ र काय[शालाहǾको आयोजना 
गनȶ ।  

 

पǐरÍछेद ४ 

एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣ 

१४. एकȧकृत डाटाåयवèथापन Ĥणालȣको èथापनाः 

(१) पाͧलकाले Ĥवाह गनȶ सवेा, संकलन गनȶ तØयाकं, घटना ͪववरण लगायतका 
पाͧलकाको समĒ तØयाकंको भÖडारण, ͪवतरण तथा अͧभलेखको लाͬग एक 
ͫडिजटल एकȧकृत डाटा Ĥणालȣको èथापना गǐरनछे । 

(२) एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣमा पाͧलकामा संचाͧलत अÛय डाटा 
åयवèथापन Ĥणालȣसँग अÛतरआवɮध गनȶ वा ×यèता डाटा åयवèथापन Ĥणालȣबाट 
ͧसज[ना वा Ĥशोधन गǐरएका डाटालाई Ǔनयमीत ǽपमा Ĥकाशन गनȶ åयवèथा 
ͧमलाइनेछ।  

(३) एकȧकृत डाटा Ĥणालȣलाई संघीय तथा Ĥदेश सरकार वा Ǔनकायले èथापना 
गरेको डाटा Ĥणालȣसंग आवæयकता अनुसार अÛतरआवɮधता हुने åयवèथा 
ͧमलाईनेछ । 



१५. एकȧकृत डाटाåयवèथापन Ĥणालȣको लाͬग आवæयक पवूा[धारको åयवèथा  

(१) एकȧकृत तØयाकं Ĥणालȣको लाͬग आवæयक पनȶ कàÜयटुर लगायत हाड[वेयर 
तथा सÝटवेयरको åयवèथा पाͧलकाल े गनȶछ । संघ वा Ĥदेशल े èथापना गरेको 
तØयाकं Ĥणालȣलाई समेत पाͧलकाल े एकȧकृत डाटा Ĥणालȣकोǽपमा Ĥयोग गन[ 
सÈनेछ । 

(२) पाͧलकाल े एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣको वाͪष[क अͫडट गनȶछ। सो 
अͫडटको ĤǓतवेदन बमोिजम णालȣमा केहȣ अपडेट वा Ĥणालȣको मम[तसàभार गनु[ 
पनȶ भएमा पाͧलकाले सो को åयवèथा ͧमलाउने छ। 

१६. डाटा åयवèथापन Ĥणालȣको संचालन सरंचना (ɬयासबोड[, ĥÖट इÖड, Þयाक 
इÖड)  

एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣको संचालनको लाͬग आवæयकता अनुसार 
ɬयासबोड[, डाटा सभ[र, डाटा भÖडारण Ĥणालȣ, ĥÖट इÖड तथा ÞयाकइÖडको 
åयवèथा गǐरनेछ । 

१७. िजàमेवारȣ र दाǓय×व 

(१) पाͧलकाले तोकेको åयिÈतलाई माğ एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣमा पहँुच 
हुनेछ र अͬधकारĤाÜत åयिÈतबाहेक अÛय åयिÈतल ेĤणालȣ अÛतग[त कुन ैडाटा वा 
ͪववरण Ĥͪविçट गन[, Ĥकाशन वा Ĥसारण गन[ वा ͪवतरण गन[ सÈन ेछैन । 

(२) एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣको संचालनको लाͬग पाͧलकाको Ĥमखु 
Ĥशासͩकय अͬधकृत सपुर एडͧमन (Super Admin) का ǽपमा रहनेछ। सपुर 
एडͧमनलाइ Ĥणालȣ संचालनका लाͬग एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣमा 
आवæयक सÉंयामा एडͧमन ͧसज[ना गनȶ Ĥाͬधकार रहनेछ। सपुर एडͧमनलाई 
आवæयकता अनुसार डाटा संपिुçट (Data Verification) तथा डाटा नçट (Data 
Erasure) को अͬधकार रहनेछ।  



(३) एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣको संचालनको लाͬग पाͧलकाको तØयाकं 
अͬधकृत Ĥणालȣ एडͧमन (system Admin) का ǽपमा रहनेछ । ͧसèटम 
एͫडमनलाई डाटा वा ͪववरण Ĥͪविçट गनȶ, Ĥकाशन वा Ĥसारण गनȶ वा ͪवतरण गनȶ 
अͬधकार रहनेछ।  

(४) पाͧलकाले संचालन गरेको एकȧकृत डाटा Ĥणालȣलाई संघ तथा Ĥदेश तथा 
मातहतका Ǔनकायले संचालन गरेका अÛय Ĥणालȣसंग आवɮध गराई डाटाको आदान 
Ĥदान गन[ ͧमãन ेगरȣ अÛतरआवɮधता हुनसÈन ेåयवèथा ͧमलाईनेछ । 

(५) पाͧलकाल े èथापना गरेको Ĥणालȣ तथा सो अÛतग[तका डाटाको सरु¢ा 
िजàमेवारȣ पाͧलकाको हुनेछ, र सो को लाͬग आवæयक åयवèथा पाͧलकाल े
ͧमलाउनेछ । 

पǐरÍछेद ५ 

डाटाको गोपनीयता, Ĥयोग, ͪवतरण तथा Ĥकाशन 

१८. डाटाको आͬधकाǐरकताको Ĥमाͨणकरण:  

१) एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣमा समावशे गनु[ पवू[ सब ैडाटाको Ĥमाͨणकता 
सǓुनिæचत गन[का लाͬग Ĥमाͨणकरण ĤͩĐया परूा गनु[ पनȶछ। 

२) पाͧलकाल े संकͧलत डाटाहǽको İोतहǽको ͪवæवासनीयता जाँच गनȶ उपायहǽ 
लाग ूगनȶछ। 

१९. डाटाको गोपनीयता कायम राơुपनȶ:  

१) एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣ (Integrated Data Management 
System-IDMS) अÛतग[त भÖडारण गǐरएका सवंेदनशील जानकारȣको सरु¢ा 
वयैिÈतक गोपǓनयता ऐन, २०७५ तथा वयैिÈतक गोपǓनयता सàबिÛध Ǔनयमावलȣ, 
२०७७बमोिजम हुनेछ । 

२) सàभाͪवत गोपनीयता उãलɨघनहǽ पǑहचान र Ûयनूीकरणका लाͬग Ǔनयͧमत 
ǽपमा परȣ¢ण र मãूयाɨकन गǐरन ेछ। 



३) कुन ैपǓन सǑंदÊध काय[ वा गोपनीयताको उãलɨघन भएमा त×काल अनुसÛधान 
गनȶ गरȣ एक ǐरपोǑट[ङ Ĥणालȣ (Incident Reporting System) सÑचालन 
गǐरनछे। 

२०. डाटाको Ĥयोग 

१) पाͧलकाल ेसब ै ͪवभागहǽमा डाटा-संचाͧलत Ǔनण[य ĤͩĐयालाई Ĥाथͧमकता Ǒदन 
Ĥो×साहन गनȶछ।  

२) पाͧलकाल े Ĥभावकाǐरता र साÛदͧभ[कता सǓुनिæचत गन[ अविèथत नीǓतहǽको 
अɮयावͬधकरण एवं नयाँ नीǓतहǽ Ǔनमा[ण तथा भͪवçयका Ĥयोजनाहǽ सàबÛधी 
Ǔनण[य गदा[ एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣमा रहेका डाटालाई आधार माǓन 
Ĥयोग गनȶछ। 

३)  खुãला डाटा नीǓतलाई अगाãदै पाͧलकाले गैर-संवेदनशील (non-sensitive) 
डाटालाई अनलाइन Üलेटफम[हǽ माफ[ त जनताका लाͬग पहँुचयोÊय बनाउनेछ।  

४) पाͧलकाले Ǔनजी एवं åयवसाǓयक ¢ेğमा पǓन एकȧकृत डाटा åयवèथापन 
Ĥणालȣमा संकͧलत डाटाको Ĥयोग वɮृͬध गन[का लाͬग आवæयकता अनǽुप 
काय[Đमहǽ आयोजना गनȶछ। 

५) पाͧलकाले सामािजक र आͬथ[क ͪवकासका लाͬग डाटा Ĥयोग गनȶ नवीन 
तǐरकाहǽ खोÏन शैͯ ¢क सèंथाहǽ र अनुसÛधान Ǔनकायहǽसँग सहकाय[ गन[ 
सÈनेछ। 

६) डाटा उपयोगको Ĥभावकाǐरताका लाͬग पाͧलकाल े सरोकारवालाहǽबाट सझुाव 
सɨकलन गनȶ तथा ĤǓतͩĐया ͧलने संयÛğ èथापना गǐरनेछ। ĤाÜत सझुाव तथा 
ĤǓतͩĐयाको आधारमा डाटा Ĥयोग सàबÛधी नीǓतहǽको Ǔनयͧमत समी¢ा र सधुार 
गǐरनछे। 

२१. डाटा ͪवतरण Ĥणालȣको åयवèथा 

 २१.१. एकɮवार ͪवतरण Ĥणालȣ 



क) IDMS ले सचूनाको Ĥसारलाई åयविèथत गन[ एकɮवार ͪवतरण 
Ĥणालȣ कायम गनȶछ। 

ख) एकɮवार ͪवतरण Ĥणालȣको Ǔनरȣ¢ण गन[, ससुंगत र ǓनयिÛğत 
डाटा ͪवतरण सǓुनिæचत गन[ िजàमेवार कम[चारȣ ǓनयÈुत गनȶछ। 

ग) पाͧलकाल ेतोकेको åयिÈत वा इकाई वा Ǔनकायको अनुमǓत ͧलएर 
माğ डाटाको Ĥकाशन, Ĥसारण तथा ͪवतरण गन[ सͩकनेछ । 

 २१.२. अÛय åयिÈत, Ǔनकाय वा सèंथालाई डाटा उपलåध गराउने सàबÛधी 
åयवèथाः 

(क) पाͧलकासगं रहेको डाटाको अͧभलेख राखी सघं, Ĥदेश तथा अÛय 
सरकारȣ Ǔनकायल ेमागेको वखत आवæयकता अनुसार उपलåध गराउन 
सͩकनेछ । 

(ख) गैर सरकारȣ सèंथा वा अÛय Ǔनकाय एवं åयिÈतलाई डाटा 
उपलåध गराउने सàबÛधमा डाटा åयवèथापन सͧमǓतल ेतोके बमोिजम 
हुनेछ । 

२२. डाटाको Ĥकाशन 

१) पाͧलकाल ेǓनयͧमत ǽपमा एͩककृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣबाट डाटा Ĥकाशन 
गनȶछ ।   

२) पाͧलकाको तØयाकं åयवèथापन शाखाल े पाͧलकाल े एकȧकृत डाटा åयवèथापन 
Ĥणालȣमा रहेका डाटाहǽ Ĥशोधन गरȣ आवæयकता र मह×वअनसुार पाͧलकाको 
वेवसाइटमा राơछे ।  

३) पाͧलकाले एͩककृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣ लगायतका कुन ैपǓन डाटा Ĥकाशन 
गदा[ डाटा सरु¢ा, गोपनीयता र ĤǓतͧलͪप अͬधकार सàबÛधी काननूी र Ǔनयामक 
मापदÖडहǽको अनǽुप भए नभएको सǓुनिæचत गनु[पछ[।  

   



पǐरÍछेद ७  

ͪवͪवध 

२३. अनुगमन तथा मãूयांकन: (१) पाͧलकाले डाटा åयवèथापन Ĥणालȣको Ǔनयͧमत 
अनुगमन, मãुयांकन तथा अÚयावͬधकȧकरण गनȶछ । अनगुमन तथा मãुयांकन 
काय[ डाटा åयवèथापन सͧमǓतको माग[Ǔनदȶशनमा पाͧलकाको सचूना Ĥͪवͬध शाखाले 
गनȶछ ।    

२४. समèया समाधान र Ǔनयͧमत मम[त सàभार:  पाͧलकाले डाटा åयवèथापन 
Ĥणालȣमा देͨखएका समèयाको समाधान र Ǔनयͧमत मम[त सàभारका लाͬग 
आवæयक åयवèथा गनȶछ।  

२५.डाटा सा¢रता तथा ¢मता अͧभवɮृͬध 

(१)पाͧलकाले नागǐरक तहमा डाटा सा¢रता बढाउन,खÖडीकृत डाटा तथा तØयाɨक 
संकलनमा Ĥो×साहन गन[, एकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣमा रहेको डाटाको 
Ĥयोग र मह×व बझुाउन नागǐरक डाटा सा¢रता काय[Đम संचालन गनȶ छ ।  

(२) पाͧलकाल ेएकȧकृत डाटा åयवèथापन Ĥणालȣ संचालनमा काम गनȶ पाͧलकाको 
कम[चारȣको ¢मता अͧभवɮृǑदको काय[Đम संचालन गनȶ छ।  

(३) पाͧलकाले डाटा तथा तØयाɨक संकलन, भÖडारण उपयोग र एकȧकृत डाटा 
åयवèथापन Ĥणालȣ सचंालनमा पाͧलकालाइ सहयोग पÊुन ेगरȣ आवæयक अÚययन, 
अनुसÛधान गनȶ र छलफलका लाͬग उͬचत बजेटको åयवèथा तथा काय[ĐमहǾ तय 
गनȶ छ ।  

२६. परामश[ ͧलन सÈन े

सͧमǓतल ेयस काय[ͪ वͬध बमोिजमको काय[ सàपादन गन[ उपयÈुत ͪव£, åयिÈत वा 
सèथासँग आवæयक परामश[ ͧलन सÈनेछ।  



२७. सहकाय[ गनȶ सÈनेः डाटा तथा तØयाɨक सकंलन गन[ वा एकȧकृत डाटा 
åयवèथापन Ĥणालȣ संचालन गन[, डाटा सा¢रता काय[Đम संचालन गन[ पाͧलकाल े
नागǐरक समाज तथा Ǔनजी ¢ेğसँग सहकाय[ गनȶ छ । 

२८. अͧभलेख राơःे (१) सͧमǓतल े यस काय[ͪ वͬध अनǽुपको काय[ गदा[ सोको 
अͧभलेख राơ ुपनȶ छ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजमको अͧभलेख सͧमǓतको सदèय- सͬचवको िजàमामा 
रहनेछ।  

(३) उपदफा (१) बमोिजमको अͧभलेख सरोकारवाला कुन ैåयÈती वा सèंथाल ेमाग 
गरेमा Ǔनजलाई Ǔनयमानुसार ×यèतो अͧभलेख उपलÞध गराईनछे।  

२९. Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेः नगरसभाल े सͧमǓत र Ĥणालȣको काम कावा[हȣको 
सàबÛधमा नगर काय[सͧमǓत तथा तØयाकं åयवèथापन सͧमǓतलाई आवæयक 
Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ।  

३०. संशोधन गनȶ सÈनेः यस काय[ͪ वͬध सशंोधन गनु[पनȶ भएमा पाͧलकाको 
काय[पाͧलकाल ेआवæयक संशोधन गन[ सÈनेछ।  

 

 

 


